
 

ค ำสั่งอ ำเภอตำกใบ 
ที่          /2565 

เรื่อง  กำรก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของข้ำรำชกำรส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอตำกใบ 
********************************** 

  ด้วย ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอตำกใบ ได้มีโยกย้ำยข้ำรำชกำรในต ำแหน่ง นักวิชำกำรส่งเสริม
กำรเกษตร จึงได้ก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของข้ำรำชกำรในส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอตำกใบ 

  เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนส่งเสริมกำรเกษตรเป็นไปตำมบทบำทภำรกิจ เกิดประสิทธิภำพรวดเร็ว  
เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ทำงรำชกำร  อ ำเภอตำกใบจึงมีค ำสั่งแบ่งงำนและมอบหมำยกำรปฏิบัติงำน ตลอดจนหน้ำที่
ควำมรับผิดชอบเพื่อถือปฏิบัติ ดังนี้ 

  1.  ให้ข้ำรำชกำรปฏิบัติงำนควบคุม บังคับบัญชำ ตำมแผนภูมิกำรแบ่งงำนตำมหน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ ในส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอตำกใบ ซึ่งแนบท้ำยค ำสั่งนี้ 
  2.  ให้ข้ำรำชกำรปฏิบัติงำนดูแลยำนพำหนะรถยนต์ และรถจักรยำนยนต์ ของส ำนักงำนเกษตร
อ ำเภอตำกใบ ตำมบัญชีแนบท้ำยค ำสั่งนี้ 
  3.  ยกเลิกค ำสั่งอ ำเภอตำกใบ ที่  502/2564  เรื่อง  กำรก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของ
ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ ลงวันที่  19  เดือน ตุลำคม  พ.ศ. 2564  เนื่องจำกมีกำรโยกย้ำยข้ำรำชกำร 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่           เดือน  กุมภำพันธ์  พ.ศ.  2565 
 
 
 
 
 
 
  
 

………………………………………………..ร่ำง 
......................................................พิมพ์ 
.............................................ทำน/ตรวจ 



 

  บัญชีรำยละเอียดแนบท้ำยค ำสั่งอ ำเภอตำกใบที่           /2565  ลงวันที่       กุมภำพนัธ์  พ.ศ.  2565 
  แผนภูมิกำรปฏิบัติงำนตำมหน้ำที่ควำมรับผดิชอบแต่ละต ำแหน่งตำมโครงสร้ำงใหม ่

 

  ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอตำกใบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

นายสุทัศน ์ นอ้ยสรา้ง 

เกษตรอ าเภอ 

นายสุรัตน ์  แสงจันทร์ 

นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรช านาญการพเิศษ 

 

งานยุทธศาสตร์ 

นำยสุวฒัน์  ปุยพรหม 
นักวชิำกำรส่งเสริมกำรเกษตรช ำนำญกำร 

ผู้ประสานงานต าบลศาลาใหม ่
 

นำงปำลิน  นวลศรีทอง 
เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 

 

นำงสำวสุนสิำ  อัลภำชน ์
เจ้าพนักงานธุรการ 

นำงวรรณี  ฉำฉ่ ำ 
พนักงานบริการทั่วไป 

งานธุรการ 

นำงสำวนวพร  สุขเพชร 
พนักงำนเสริมสร้ำงงำนส่งเสริมกำรเกษตร 

 

นำยณัฐพล  เพ็ชรรัตน ์
นักวิชำกำรส่งเสริมกำรเกษตร 

ผู้ประสานงานต าบลบางขุนทองและเจ๊ะเห 
 

นำยอุดมเดช  ศรีสังข ์
นักวิชำกำรส่งเสริมกำรเกษตร 
ผู้ประสานงานต าบลพร่อน 

นำงสำวจีรพันธ์  สวนพิบูลย ์
นักวิชำกำรส่งเสริมกำรเกษตรช ำนำญกำร 
ผูป้ระสานงานต าบลเกาะสะท้อนและโฆษิต 

งานส่งเสริมการผลิต งานพัฒนาสถาบันเกษตรกร งานอารักขาพืช 

นายสรุัตน์   แสงจันทร ์

นักวชิำกำรส่งเสริมกำรเกษตรช ำนำญกำรพเิศษ 
ผู้ประสานงานต าบลไพรวนัและนานาค 

 

 



 

 
 

แบ่งหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบดูแลยำนพำหนะรถยนต์และรถจักรยำนยนต์ 
แนบท้ำยค ำสั่งอ ำเภอตำกใบ  ที่         /2565   ลงวันที่          กุมภำพันธ ์ พ.ศ.  2565 

 

ที ่ รำยกำร 
หมำยเลข
ทะเบียน 

มอบหมำยให้ดูแลและรับผิดชอบ พนักงำนขับรถ สถำนที่เก็บรถยนต์/จักรยำนยนต์ 

1 รถจักรยำนยนต์  ซูซูกิ 
นรำธิวำส 

นทป. - 3002 
นำยสุรัตน์   แสงจันทร์ - 

 
ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอตำกใบ      

ต.เจ๊ะเห  อ.ตำกใบ  จ.นรำธิวำส 
 

2 

รถยนต์บรรทุก (ดีเซล) ขนำด ๑  ตัน ขับเคลื่อน ๒ 
ล้อ แบบดับเบิ้ลแคป หลังคำไฟเบอร์ พร้อม
เครื่องปรับอำกำศวิทยุ - ซีดี และอุปกรณ์ ยี่ห้อ 
ISUZU  รุ่น  TFR86HDM๔๙KM 

นรำธิวำส 
กค - ๒๕๑๖ 

นำยสุทัศน์  น้อยสร้ำง - 

 
ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอตำกใบ    
ต ำบลเจ๊ะเห  อ ำเภอตำกใบ   

จังหวัดนรำธิวำส 
 
 

 
 



 

บัญชีรำยละเอียดแนบท้ำยค ำสั่ง  อ ำเภอตำกใบ  ที่          /2565  ลงวันที่            กุมภำพันธ์  พ.ศ.  2565 

ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ  มีหน้ำที่ 
1. ด ำเนินงำนส่งเสริมกำรเกษตรตำมโครงกำรพระรำชด ำริฯ โดยให้ควำมส ำคัญเป็นอันดับแรก 

ก) วำงแผนและส่งเสริมกำรวำงแผนกำรผลิตกำรเกษตรในอ ำเภอ 
ข) ส่งเสริมและพัฒนำเกษตรกร องค์กรเกษตรกรและวิสำหกิจเกษตรของชุมชน 
ค) ส่งเสริมและประสำนถ่ำยทอดควำมรู้ด้ำนกำรผลิต  กำรจัดกำรผลผลิตพืช  ประมง  และปศุสัตว์ 
ง) ให้บริกำรและส่งเสริมอำชีพกำรเกษตรทุกสำขำ 
จ) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 

 
กำรปฏิบัติงำนตำมหน้ำที่ควำมรับผิดชอบแต่ละต ำแหน่งตำมโครงสร้ำงใหม่ 

1.  นำยสุทัศน์  น้อยสร้ำง เกษตรอ ำเภอ  (นักวิชำกำรส่งเสริมกำรเกษตรช ำนำญกำรพิเศษ) 
      ต ำแหน่งเลขท่ี   5124 

      หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ   ในฐำนะเกษตรอ ำเภอ มีหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับกำรศึกษำ วิเครำะห์และ        
วำงแผนกำรด ำเนินงำนส่งเสริมกำรเกษตรในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ ควบคุมก ำกับ ติดตำมกำรปฏิบัติงำน 
ส่งเสริมกำรเกษตรให้เป็นไปตำมแผนงำนที่ก ำหนด และปฏิบัติหน้ำที่ตำมกฎหมำยก ำหนดให้เป็นอ ำนำจ
หน้ำที่ของเกษตรอ ำเภอ หรือตำมท่ีกรมส่งเสริมกำรเกษตรหรือเกษตรจังหวัด และนำยอ ำเภอมอบหมำย 

 ปฏิบัติงำนตำมหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
1. ศึกษำวิเครำะห์เพ่ือวำงแผนกำรปฏิบัติงำนส่งเสริมและพัฒนำกำรเกษตรให้สอดคล้องกับนโยบำยของ

กรมส่งเสริมกำรเกษตร และกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ตลอดจนทิศทำงกำรพัฒนำของจังหวัดและ
อ ำเภอ 

2. บริหำรจัดกำรด้ำนกำรให้บริกำรทำงกำรเกษตรในระดับอ ำเภอ 
3. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ มอบหมำย ก ำกับดูแลกำรปฏิบัติงำนส่งเสริมกำรเกษตรให้เป็นไปตำมเปาำหมำย

และแผนงำนที่ก ำหนด 
4. เป็นผู้แทนส่วนรำชกำรในคณะกรรมกำร คณะอนุกรรมกำร หรือคณะท ำงำนในระดับอ ำเภอทั้งของ

หน่วยงำนภำยในและภำยนอกในเรื่องท่ีเกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่หรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
5. ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่เก่ียวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

        5.1  วิเครำะห์และสรุปปัญหำ และควำมต้องกำรฝึกอบรมของเกษตรกร 
        5.2  ก ำหนดเรื่องที่จะฝึก อบรม และประสำนหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง จัดท ำหลักสูตรอบรม 
        5.3  วำงแผนกำรฝึกอบรมตำมควำมต้องกำรของเกษตรกร 
        5.4  ส่งแผนกำรฝึกอบรม ให้จังหวัดและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
        5.5  ด ำเนินกำรจัดฝึกอบรม (เปิดโรงเรียน) 
        5.6  ประสำนหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในกำรสนับสนุนกำรฝึกอบรมให้กับศูนย์บริกำรฯ 
        5.7  รวบรวม วิเครำะห์ข้อมูลและแจ้งข้อมูลกำรพยำกรณ์และเตือนภัย 
        5.8  ส่งรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน ให้ส ำนักงำนเกษตรจังหวัด และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
        5.9  เกษตรอ ำเภอรับผิดชอบติดตำมและนิเทศกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ 
 



 

2.  นำยสุรัตน์   แสงจันทร์   นักวิชำกำรส่งเสริมกำรเกษตรช ำนำญกำรพิเศษ 
      ต ำแหน่งเลขท่ี   5126 

      หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ   รับผิดชอบงำนส่งเสริมกำรเกษตรด้ำนกำรผลิตระดับต ำบล  ศึกษำวิเครำะห์
ศักยภำพของพ้ืนที่ และชุมชน ส่งเสริมและประสำนกำรถ่ำยทอดควำมรู้ด้ำนกำรผลิตกำรจัดกำรผลผลิต  
พืช  ประมงน้ ำจืด  และปศุสัตว์ขั้นพ้ืนฐำน  โดยใช้ศูนย์บริกำรและถ่ำยทอดเทคโนโลยีกำรเกษตรประจ ำ
ต ำบลเป็นกลไกในกำรด ำเนินงำน  บริกำรส่งเสริมอำชีพกำรเกษตรและด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรส่งเสริมและ
พัฒนำเกษตรกร  และช่วยงำนฝ่ำยประชำสัมพันธ์ของฝ่ำยยุทธศำสตร์องค์กรเกษตรกร  และวิสำหกิจ
ชุมชน  ให้ค ำปรึกษำ  แนะน ำและสนับสนุนให้เกษตรกรและชุมชนมีส่วนร่วมในกำรจัดท ำแผนพัฒ นำ
กำรเกษตรและถือปฏิบัติหน้ำที่อ่ืน และงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

 ปฏิบัติงำนตำมที่ได้รับมอบหมำย 
1.  รับผิดชอบและประสำนงำนต ำบลไพรวันและนำนำค 

      2.  ศูนย์เรียนรู้กำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.)  
      3.  งำนแผนพัฒนำกำรเกษตรระดับอ ำเภอ 
      4.  ข้อมูลพื้นฐำนกำรเกษตร 

5.  งำนไม้ผลเศรษฐกิจ  ลองกอง  เงำะ  ทุเรียน  มังคุด 
6.  ศูนย์คัดแยกผลไม้ชุมชน 
7.  กำรผลิตสินค้ำเกษตรปลอดภัย (GAP) ไม้ผล 
8.  งำนเร่งด่วนเฉพำะกิจ 
9.  งำนอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

 

3.   นำยณัฐพล  เพ็ชรรัตน์      นักวิชำกำรส่งเสริมกำรเกษตร  
 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ   รับผิดชอบงำนส่งเสริมกำรเกษตรด้ำนกำรผลิตระดับต ำบล  ศึกษำวิเครำะห์
ศักยภำพของพ้ืนที่ และชุมชน ส่งเสริมและประสำนกำรถ่ำยทอดควำมรู้ด้ำนกำรผลิตกำรจัดกำรผลผลิต  
พืช  ประมงน้ ำจืด  และปศุสัตว์ขั้นพ้ืนฐำน  โดยใช้ศูนย์บริกำรและถ่ำยทอดเทคโนโลยีกำรเกษตรประจ ำ
ต ำบลเป็นกลไกในกำรด ำเนินงำน  บริกำรส่งเสริมอำชีพกำรเกษตรและด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรส่งเสริมและ
พัฒนำเกษตรกร  องค์กรเกษตรกร  และวิสำหกิจชุมชน  ให้ค ำปรึกษำ  แนะน ำและสนับสนุนให้เกษตรกร
และชุมชนมีส่วนร่วมในกำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรเกษตรและถือปฏิบัติหน้ำที่อ่ืน และงำนอ่ืนๆ ที่ได้รับ
มอบหมำย 

ปฏิบัติงำนตำมที่ได้รับมอบหมำย 
1.  รับผิดชอบและประสำนงำนต ำบลบำงขุนทอง และต ำบลเจ๊ะเห 
2.  งำนส่งเสริมกำรเกษตรแบบแปลงใหญ่ (ปำล์มน้ ำมัน) 
3.  งำนไม้ยืนต้น  ยำงพำรำ  มะพร้ำว  ปำล์มน้ ำมัน 
4.  โครงกำรเกษตรผสมผสำน  ไร่นำสวนผสม  เกษตรทฤษฎีใหม่ 
 5.  งำนส่งเสริมกำรปลูกพืชผัก - พืชไร่  พืชฤดูแล้ง  พืชสมุนไพรและเห็ด 
 6.  งำนส่งเสริมกำรปลูกข้ำว 
6.  เศรษฐกิจพอเพียง 
7.  คลินิกเกษตรเคลื่อนที่ 



 

 8.  งำนอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 

4.  นำยอุดมเดช  ศรีสังข์    นักวิชำกำรส่งเสริมกำรเกษตร 

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ  รับผิดชอบงำนส่งเสริมกำรเกษตรด้ำนกำรผลิตระดับต ำบล  ศึกษำวิเครำะห์
ศักยภำพของพ้ืนที่ และชุมชน ส่งเสริมและประสำนกำรถ่ำยทอดควำมรู้ด้ำนกำรผลิตกำรจัดกำรผลผลิต  พืช  
ประมงน้ ำจืด  และปศุสัตว์ขั้นพ้ืนฐำน  โดยใช้ศูนย์บริกำรและถ่ำยทอดเทคโนโลยีกำรเกษตรประจ ำต ำบล
เป็นกลไกในกำรด ำเนินงำน  บริกำรส่งเสริมอำชีพกำรเกษตรและด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรส่งเสริมและพัฒนำ
เกษตรกร  องค์กรเกษตรกร  และวิสำหกิจชุมชน  ให้ค ำปรึกษำ  แนะน ำและสนับสนุนให้เกษตรกรและ
ชุมชนมีส่วนร่วมในกำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรเกษตรและถือปฏิบัติหน้ำที่อ่ืน และงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

 ปฏิบัติงำนตำมที่ได้รับมอบหมำย 

1. รับผิดชอบและประสำนงำนต ำบลพร่อน  
2. งำนทะเบียนเกษตรกร 
3. ศูนย์บริกำรและถ่ำยทอดเทคโนโลยีกำรเกษตรประจ ำต ำบล 
4. งำนประกวดกิจกรรมด้ำนกำรเกษตร 
5. งำนส่งเสริมกำรเกษตรแบบแปลงใหญ่ 

- ข้ำว 
6. งำนอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

 

5.  นำงสำวจีรพันธ์  สวนพิบูลย์      นักวิชำกำรส่งเสริมกำรเกษตรช ำนำญกำร 
      ต ำแหน่งเลขท่ี   5106 
     หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ   รับผิดชอบงำนด้ำนกำรอำรักขำพืชระดับอ ำเภอ - ต ำบล  และงำนส่งเสริม

กำรเกษตรระดับต ำบล  ศึกษำวิเครำะห์ศักยภำพของพ้ืนที่ และชุมชน ส่งเสริมและประสำนกำรถ่ำยทอด
ควำมรู้ด้ำนกำรผลิตกำรจัดกำรผลผลิต  พืช  ประมงน้ ำจืด  และปศุสัตว์ขั้นพ้ืนฐำน  โดยใช้ศูนย์บริกำรและ
ถ่ำยทอดเทคโนโลยีกำรเกษตรประจ ำต ำบลเป็นกลไกในกำรด ำเนินงำน  บริกำรส่งเสริมอำชีพกำรเกษตรและ
ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรส่งเสริมและพัฒนำเกษตรกร  องค์กรเกษตรกร  และวิสำหกิจชุมชน  ให้ค ำปรึ กษำ  
แนะน ำและสนับสนุนให้เกษตรกรและชุมชนมีส่วนร่วมในกำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรเกษตรและถือปฏิบัติ     
หน้ำที่ อ่ืน และช่วยปฏิบัติงำน โดยรับผิดชอบงำนประชำสัมพันธ์ งำนกำรประกวดกิจกรรมส่งเสริม
กำรเกษตรต่ำงๆ และงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

 ปฏิบัติงำนตำมที่ได้รับมอบหมำย 
1. รับผิดชอบและประสำนงำนต ำบลเกำะสะท้อนและโฆษิต 
2. งำนอำรักขำพืช 
3. งำนกำรจัดกำรดินปุ๋ย 
4. งำนเกษตรอินทรีย์ 
5. งำนประชำสัมพันธ์ 
6. งำนอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมำย 



 

6.  นำยสุวัฒน์  ปุยพรม      นักวิชำกำรส่งเสริมกำรเกษตรปฏิบัติกำร 

      ต ำแหน่งเลขท่ี   5129 

     หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ   รับผิดชอบงำนส่งเสริมและพัฒนำสถำบันเกษตรกรระดับอ ำเภอ และงำนส่งเสริม
กำรเกษตรระดับต ำบล  ศึกษำวิเครำะห์ศักยภำพของพ้ืนที่ และชุมชน ส่งเสริมและประสำนกำรถ่ำยทอด
ควำมรู้ด้ำนกำรผลิตกำรจัดกำรผลผลิต  พืช  ประมงน้ ำจืด  และปศุสัตว์ขั้นพ้ืนฐำน  โดยใช้ศูนย์บริกำรและ
ถ่ำยทอดเทคโนโลยีกำรเกษตรประจ ำต ำบลเป็นกลไกในกำรด ำเนินงำน  บริกำรส่งเสริมอำชีพกำรเกษตรและ
ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรส่งเสริมและพัฒนำเกษตรกร  องค์กรเกษตรกร  และวิสำหกิจชุมชน  ให้ค ำปรึกษำ  
แนะน ำและสนับสนุนให้เกษตรกรและชุมชนมีส่วนร่วมในกำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรเกษตรและถือปฏิบั ติ
หน้ำที่อื่น และงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

 ปฏิบัติงำนตำมที่ได้รับมอบหมำย 

1. รับผิดชอบและประสำนงำนต ำบลศำลำใหม่  
2. โครงกำรพระรำชด ำริ 
3. อำสำสมัครเกษตรหมู่บ้ำน (อกม.) , อำสำสมัครกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
4. Smart  Officer 
5. กลุ่มแม่บ้ำนเกษตรกร  Smart  Farmer /  Young  Smart  Farmer / Smart  Group , 
6. งำนท่องเที่ยวเชิงเกษตร 
7. ภูมิปัญญำท้องถิ่น 
8. ภัยพิบัติ  ภัยธรรมชำติ 
9. งำนกลุ่มยุวเกษตรกร 
10. โครงกำรเกษตรเพ่ืออำหำรกลำงวัน 
11. งำนวิสำหกิจชุมชน 
12. งำนอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

 
7.   นำงสำวนวพร  สุขเพชร      พนักงำนเสริมสร้ำงงำนส่งเสริมกำรเกษตร 

      ปฏิบัติงำนตำมท่ีได้รับมอบหมำย  รับผิดชอบ 

- ผู้ช่วยงำนกำรขับเคลื่อนตำมภำรกิจกรมส่งเสริมกำรเกษตร ดังนี้ 

1. ส่งเสริมและขยำยผลโครงกำรอันเนื่องมำจำกพระรำชด ำริ 
2. ส่งเสริมกำรผลิตสินค้ำเกษตรโดยยึดหลักตลำดน ำกำรผลิต 
3. ส่งเสริมพัฒนำตลำดสินค้ำเกษตร 
4. ส่งเสริมและพัฒนำ Young Smart Farmer และ Smart farmer 
5. เสริมสร้ำงควำมเข้มแข็งขององค์กรเกษตรกรและวิสำหกิจชุมชน 
6. พัฒนำศักยภำพและเพ่ิมบทบำทอำสำสมัครเกษตรหมู่บ้ำน 
7. ขยำยผลกำรด ำเนินงำนส่งเสริมกำรเกษตรเชิงพื้นที่ 
8. ช่วยเหลือดูแลเกษตรกรและให้บริกำรทำงกำรเกษตร 
- งำนขับเคลื่อนตำมนโยบำยของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้แก่ 
9. ศูนย์เรียนรู้กำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรผลิตสินค้ำเกษตร (ศพก.) 



 

10. ระบบส่งเสริมกำรเกษตรแบบแปลงใหญ่ 
       11. งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

8.  นำงปำลิน  นวลศรีทอง    เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 
      ต ำแหน่งเลขท่ี   5125 
      หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ   มีหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงำนธุรกำร  งำนสำรบรรณ  งำนกำรเงิน บัญชีและ

พัสดุ  กำรติดต่อประสำนงำนทั่วไปของส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ และปฏิบัติหน้ำที่ อ่ืนๆ ตำมที่ได้รับ
มอบหมำย 

  ปฏิบัติงำนตำมหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
1. ลงทะเบียน รับ - ส่งหนังสือรำชกำร 
2. ร่ำงโต้ตอบ  บันทึกเสนอหนังสือรำชกำร 
3. พิมพ์เอกสำรและบันทึกข้อมูลของทำงรำชกำร 
4. รวบรวมและจัดเก็บเอกสำรของส ำนักงำน 
5. ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับงำนกำรเจ้ำหน้ำที่ ได้แก่ จัดท ำงบวันท ำกำร  ควบคุมทะเบียนวันลำประเภทต่ำงๆ ควบคุม

สมุดลงเวลำวันท ำกำรของเจ้ำหน้ำที่  กำรขออนุญำตไปรำชกำรของข้ำรำชกำร ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ 
6. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนกำรเงิน บัญชีและพัสดุ 
7. งำนด้ำนพลังงำน 
8. งำน 5 ส. 
9. อ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้มำติดต่อรำชกำร และกำรประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
10. ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่เก่ียวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

        10.1  เครื่องคอมพิวเตอร์  (กำรใช้  กำรรำยงำน  ข้อมูล  ข่ำวสำร) 
        10.2  แผนปฏิบัติงำนส่งเสริมกำรเกษตรประจ ำปี 

9.   นำงสุนิสำ  อัลภำชน์    เจ้ำพนักงำนธุรกำร 

        หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ    เจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงำนธุรกำร  งำนสำรบรรณ  กำรติดต่อ
ประสำนงำนทั่วไปของส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ  และปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

   ปฏิบัติงำนตำมที่ได้รับมอบหมำย 
   1.  ลงทะเบียนรับ - ส่งหนังสือรำชกำร 
   2.  งำนศูนย์บริกำรและถ่ำยทอดเทคโนโลยีกำรเกษตร 
   3.  รำยงำน ศ. 02 
   4.  ท ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลเกษตรและรำยงำนหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
   5.  จัดพิมพ์เอกสำรโต้ - ตอบหนังสือรำชกำร 
   6.  จัดพิมพ์เอกสำรข้อมูล  จัดซื้อ - จัดจ้ำง  วัสดุโครงกำรต่ำงๆ 
   7.  จัดเตรียมเอกสำร และวัสดุในกำรถ่ำยทอดเทคโนโลยีให้กับนักวิชำกำรส่งเสริมกำรเกษตรที่ปฏิบัติงำน

   ในพ้ืนที ่
   8.  ระบบทะเบียนเกษตรกร 
   9.  ศูนย์บริกำรประชำชน 
   10. รำยงำนภำวะผลิตพืชรำยเดือน 



 

   11. อ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้มำติดต่อรำชกำร และกำรประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
   12. งำน  5  ส. 
   13. งำนบันทึกข้อมูลด้ำนกำรเกษตร 
     13.1  เครื่องคอมพิวเตอร์  (กำรใช้  กำรรำยงำน  ข้อมูล  ข่ำวสำร) 
     13.2  แผนปฏิบัติงำนส่งเสริมกำรเกษตรประจ ำปี 
   14. งำนอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 
 



 

นำยสุรัตน์ แสงจันทร์ นำยณัฐพล  เพ็ชรรัตน์       นำยอุดมเดช  ศรีสังข์     น.ส.จีรพันธ์  สวนพิบูลย์     นำยสุวัฒน์  ปุยพรม น.ส.นวพร สุขเพชร       นำงปำลิน  นวลศรีทอง     นำงสุนิสำ  อัลภำชน์     

1.รับผิดชอบและ  
ประสำนงำนต ำบลไพร
วันและต ำบลนำนำค 
 2.ศูนย์เรียนรู้กำรเพิ่ม
ประสิทธิภำพกำรผลิต
สินค้ำเกษตร (ศพก.)  
 3.งำนแผนพัฒนำ
กำรเกษตรระดับ
อ ำเภอ 
 4.ข้อมูลพื้นฐำน
กำรเกษตร 
5.เชิงพื้นที่ 
6.ระบบส่งเสริม
กำรเกษตร 
7.งำนเร่งด่วนเฉพำะ
กิจ 
8.งำนไม้ผลเศรษฐกิจ  
ลองกอง  เงำะ  
ทุเรียน  มังคุด 
9.ศูนย์คัดแยกผลไม้
ชุมชน 
10.กำรผลิตสินค้ำ
เกษตรปลอดภัย 
(GAP) ไม้ผล 
11.เกษตรอินทรีย์ 
12.งำนไม้ยืนต้น  
ยำงพำรำ  มะพร้ำว  
14.ตำกใบ โมเดล 
 
 

1.รับผิดชอบและ
ประสำนงำนต ำบลบำง
ขุนทอง และต ำบลเจ๊ะเห 
2.งำนส่งเสริมกำรเกษตร
แบบแปลงใหญ่ ระดับ
อ ำเภอ 
3.งำนไม้ยืนต้น    ปำล์ม
น้ ำมัน 
4.โครงกำรเกษตร
ผสมผสำน  ไร่นำสวนผสม  
เกษตรทฤษฎีใหม่ 
5.งำนส่งเสริมกำรปลูก
พืชผัก - พืชไร่  พืชฤดูแล้ง  
พืชสมุนไพรและเห็ด 
6.งำนส่งเสริมกำรปลูก
ข้ำว 
7.เศรษฐกิจพอเพียง 
8.คลินิกเกษตรเคลื่อนที่ 

 

1.รับผิดชอบและ
ประสำนงำนต ำบล 
พร่อน  
2.งำนทะเบียน
เกษตรกร 
3.ศูนย์บริกำรและ
ถ่ำยทอด
เทคโนโลยีกำรเกษตร
ประจ ำต ำบล 
4.งำนประกวด
กิจกรรมด้ำน
กำรเกษตร 
5.งำนส่งเสริม
กำรเกษตรแบบแปลง
ใหญ่ 
- ข้ำว 
6.โซนนิ่ง 

1.รับผิดชอบและ
ประสำนงำนต ำบลเกำะ
สะท้อน และต ำบลโฆษิต 
2.งำนอำรักขำพืช 
3.งำนกำรจัดกำรดินปุ๋ย 
4.งำนประชำสัมพันธ์ 
 

1. รับผิดชอบและ
ประสำนงำนต ำบล
ศำลำใหม่ 
2. โครงกำร
พระรำชด ำริ 
3. อำสำสมัครเกษตร
หมู่บ้ำน (อกม.) / 
อำสำสมัครกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์  
4. Smart Officer 
5.กลุ่มแม่บ้ำน
เกษตรกร  Smart  
Farmer /  Young  
Smart  Farmer / 
Smart  Group , 
6.งำนท่องเที่ยวเชิง
เกษตร 
7.ภูมิปัญญำท้องถ่ิน 
8.ภัยพิบัติ  ภัย
ธรรมชำติ 
9.งำนกลุ่มยุวเกษตรกร 
10.โครงกำรเกษตร
เพื่ออำหำรกลำงวัน 
11.งำนวิสำหกิจชุมชน 
 
 

1.โครงกำรต ำบลมั่นคง 
มั่งคั่ง ยั่ยืน 
2.งำนวิสำหกิจชุมชน 
3.งำนยุวเกษตรกร 
4.งำนกลุ่มแม่บ้ำน 
5.โครงกำร
พระรำชด ำริ 
6.โครงกำรเกษตรเพื่อ
อำหำรกลำงวันใน
โรงเรียน 
7.ภูมิปัญญำท้องถ่ิน 
 

1.ลงทะเบียน รับ - ส่ง
หนังสือรำชกำร 
2.ร่ำงโต้ตอบ  บันทึก
เสนอหนังสือรำชกำร 
3.พิมพ์เอกสำรและบันทึก
ข้อมูลของทำงรำชกำร 
4.รวบรวมและจัดเก็บ
เอกสำรของส ำนักงำน 
5.ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับงำน 
กำรเจ้ำหน้ำที่ ได้แก่  
จัดท ำงบวันท ำกำร   
ควบคุมทะเบียนวันลำ 
ประเภทต่ำงๆ  
6.ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำน
กำรเงิน บัญชีและพัสดุ 
7.งำนด้ำนพลังงำน 
8.งำน 5 ส. 
9.อ ำนวยควำมสะดวกแก่
ผู้มำติดต่อรำชกำร และ
กำรประสำนงำนกับ
หน่วยงำนเกี่ยวข้อง 
 

1.ลงทะเบียนรับ - ส่ง
หนังสือรำชกำร 
2.รำยงำน ศ. 02 
3.ท ำหน้ำที่บันทึก
ข้อมูลเกษตรและ
รำยงำนหน่วยงำนที่
เกี่ยวข้อง 
4.จัดพิมพ์เอกสำรโต้ - 
ตอบหนังสือรำชกำร 
5.จัดพิมพ์เอกสำร
ข้อมูล  จัดซื้อ - จัดจ้ำง  
วัสดุโครงกำรต่ำงๆ 
6.จัดเตรียมเอกสำร 
และวัสดุในกำร
ถ่ำยทอดเทคโนโลยี 
7. ระบบทะเบียน
เกษตรกร 
8.ศูนย์บริกำร
ประชำชน 
9.รำยงำนภำวะผลิต
พืชรำยเดือน 
10.อ ำนวยควำม
สะดวกแก่ผู้มำติดต่อ
รำชกำร และกำร
ประสำนงำนกับ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
11.งำน  5  ส. 
12.งำนบันทึกข้อมูล
ด้ำนกำรเกษตร 
 


