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ค าน า 

 แนวทางการรับบริจาคเงินและทรัพย์สินของกรมส่งเสริมการเกษตรฉบับนี้           
เป็นการรวบรวมระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องมาเรียบเรียงเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านการเงินการคลัง 
และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบ             
และเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

 กองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร หวังเป็นอย่างยิ่งว่าเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการเงิน
การคลังและผู้ที่ศึกษาแนวทางการรับบริจาคเงินและทรัพย์สินของกรมส่งเสริมการเกษตร         
ฉบับนี้  จะสามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานเพ่ือให้การรับบริจาคเงินและทรัพย์สิน          
ของหน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตร เป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ตรวจสอบได้     
และมีประสิทธิภาพ รวมทั้งมีการปฏิบัติที่เป็นไปในแนวทางโดยชอบตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. 2526  

 
       

    กองคลัง  กรมส่งเสริมการเกษตร 
           สิงหาคม 2562 
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แนวทางการรับบริจาคเงินและทรัพย์สิน 

คณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาค 

ค านิยาม 

 

 

 

 กรมส่งเสริมการเกษตรได้ ก าหนดแนวทางการรับบริจาคเงินและทรัพย์สิน                 
ของกรมส่งเสริมการเกษตร เ พ่ือให้การรับบริจาคเงินและทรัพย์สินของหน่วยงานในสังกัด                  
กรมส่งเสริมการเกษตร เป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ตรวจสอบได้และมีประสิทธิภาพ                 
รวมทั้งให้มีการปฏิบัติที่เป็นไปในแนวทางโดยชอบตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการรับเงิน               
หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. 2526 ดังนั้น ให้หน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตร
พิจารณารับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้กรมส่งเสริมการเกษตรตามแนวทางนี้ 

      
 “ส่วนราชการ” หมายความว่า กรมส่งเสริมการเกษตร 
 “หน่วยงาน” หมายความว่า กอง ส านัก หน่วยงานที่เทียบเท่ากอง/ส านัก ส านักงานส่งเสริม
และพัฒนาการเกษตร ศูนย์ปฏิบัติการ ส านักงานเกษตรพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร ส านักงานเกษตรจังหวัด 
 “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาค  
 “เงินบริจาค” หมายความว่า เงินซึ่งมีผู้มอบให้ส่วนราชการ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้
ใช้ในการด าเนินงานภายใต้กรอบอ านาจ หน้าที่ และภารกิจหลักของส่วนราชการ หรือเป็นเงินที่เกิดจาก
ทรัพย์สินซึ่งมีผู้มอบให้เพื่อหาดอกผลใช้จ่ายในกิจการของส่วนราชการ 
 “ทรัพย์สินบริจาค” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอ่ืนใด
ซึ่งมีผู้มอบให้ส่วนราชการ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ใช้ในการด าเนินงานภายใต้กรอบอ านาจ หน้าที่ 
และภารกิจหลักของส่วนราชการ 

 
   

  

  
 ในการรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สิน ให้หน่วยงานแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณา      
การรับบริจาค ประกอบด้วยประธานกรรมการและกรรมการอย่างน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ 
ลูกจ้างประจ า หรือพนักงานราชการในหน่วยงาน โดยให้ค านึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบ
ของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ เพ่ือท าหน้าที่พิจารณาการรับบริจาคเงินและทรัพย์สินให้เป็นไปตาม
ระเบียบของทางราชการและแนวทางการรับบริจาคเงินและทรัพย์สินของกรมส่งเสริมการเกษตร 
ตรวจสอบสภาพทรัพย์สินบริจาค ประเมินมูลค่าของทรัพย์สินบริจาคกรณีไม่มีหลักฐานการประเมินมูลค่า
และพิจารณาให้ความเห็นประกอบว่าสมควรรับไว้ใช้ในราชการหรือไม่ 

แนวทางการรับบริจาคเงินและทรัพย์สิน 
ของกรมส่งเสริมการเกษตร 
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หลักเกณฑ์การรับเงินบริจาค 

1. การรับเงินบริจาค 

การด าเนินการของหน่วยงาน 
 

แนวทางการรับบริจาคเงิน 
    

    

  

 

 การรับเงินบริจาคให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
 1. ต้องเป็นการรับเงินบริจาคเพ่ือใช้ในการด าเนินงานภายใต้กรอบอ านาจ หน้าที่                  
และภารกิจหลักของกรมส่งเสริมการเกษตร 
 2. ต้องค านึงถึงผลได้ผลเสียและประโยชน์ที่หน่วยงานจะได้รับ รวมทั้งประโยชน์ที่ต้อง
ให้ตอบแทนทั้งในปัจจุบันและอนาคต 
 3. ต้องเป็นการบริจาคด้วยความสมัครใจและไม่เป็นไปเพ่ือแลกเปลี่ยนผลประโยชน์
หรือมีเงื่อนไขผูกพันที่จะให้ประโยชน์แก่ผู้ใดโดยเฉพาะ 

   

        

 
 
 เมื่อได้รับแจ้งความประสงค์จากผู้บริจาคให้หน่วยงานด าเนินการ ดังนี้ 
 1.1 คณะกรรมการด าเนินการพิจารณาการรับบริจาค โดยพิจารณาตามหลักเกณฑ์             
การรับเงินบริจาค 
 1.2 คณะกรรมการให้ความเห็นประกอบว่าควรรับเงินบริจาคไว้ใช้ในราชการหรือไม่ 
แล้วรายงานผลการพิจารณาให้หัวหน้าหน่วยงานทราบ 
 1.3 หากคณะกรรมการมีความเห็นว่าควรรับเงินบริจาคไว้ใช้ในราชการ ให้หน่วยงาน
จัดท าหนังสือถึงกรมส่งเสริมการเกษตร เพ่ือขออนุมัติรับเงินบริจาค พร้อมแนบเอกสารประกอบ              
การรับเงนิบริจาค ดังนี้ 

  ∙ หนังสือแจ้งความประสงคบ์ริจาคเงิน 

  ∙ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 

  ∙ รายงานผลคณะกรรมการ 
 1.4 ฝ่ายบริหารทั่วไปตรวจสอบว่า หน่วยงานมีบัญชีเงินฝากคลังเลขที่ 10904 ชื่อบัญชี 
“เงินฝากเงินบริจาคของ.....(ชื่อหน่วยงาน).....” หรือบัญชีเงินฝากคลังเลขที่ 10786 ชื่อบัญชี “เงินอุดหนุน
ที่ได้รับจากการช่วยเหลือต่างๆ” หรือไม่ หากพบว่าหน่วยงานยังไม่มีบัญชีเงินฝากคลังดังกล่าว             
ให้จัดท าหนังสือถึงผู้อ านวยการกองคลัง เพ่ือขอเปิดบัญชีเงินฝากคลัง โดยแนบเอกสารประกอบ              
การขอเปิดบัญชีเงินฝากคลัง ดังนี้ 
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2. การจ่ายเงินบริจาค 

3. การควบคุมเงินบริจาค 

  ∙ แบบกรอกรายละเอียดข้อมูลส่วนราชการที่ขอเปิดบัญชีเงินฝากคลังในส่วนภูมิภาค
ในระบบ GFMIS 

  ∙ เอกสารประกอบการรับเงินบริจาค เช่น หนังสือแจ้งความประสงค์บริจาคเงิน 
 กรณีกอง/ส านักในส่วนกลาง กรมส่งเสริมการเกษตรมีบัญชีเงินฝากคลังเลขที่ 00904 ชื่อบัญชี 
“เงินฝากเงินบริจาคของกรมส่งเสริมการเกษตร” เรียบร้อยแล้ว  
 1.5 เมื่อกรมส่งเสริมการเกษตรพิจารณาอนุมัติให้รับเงินบริจาค ให้หน่วยงานรับเงินบริจาค
และน าฝากเข้าบัญชีเงินฝากคลังตามข้อ 1.4  
 1.6 วิธีการรับเงินบริจาคให้รับได ้ดังนี้ 
  1.6.1 เงินสด 
  1.6.2 เช็คธนาคารสั่งจ่ายหน่วยงาน 
  1.6.3 รับเงินบริจาคด้วยวิธีอ่ืนๆ เช่น 

   ∙ แบบใบแจง้การช าระเงิน  

   ∙ ผ่านบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต) 

   ∙ ผ่าน QR Code  
ทั้งนี้ การรับเงินตามวิธีที่ 1.6.3 ให้ด าเนินการตามแนวทางการรับเงินและการน าเงินส่งคลัง              
ของกรมส่งเสริมการเกษตรผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ตามหนังสือกรมส่งเสริม
การเกษตร ที่ กษ 1003/ว 1061 ลงวันที่ 16 กรกฎาคม 2561  เรื่อง แนวทางการรับเงิน                
และการน าเงินส่งคลังของกรมส่งเสริมการเกษตรผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

 

 
 2.1 หน่วยงานจะน าเงินบริจาคไปจ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันได้ตามที่ผู้บริจาคระบุ
วัตถุประสงค์ไว้เท่านั้น และใช้จ่ายได้ภายในวงเงินที่ได้รับบริจาค 
 2.2 วิธีการจ่ายและหลักฐานการรับจ่ายเงินบริจาคให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 
 2.3 ให้เก็บรวบรวมหลักฐานการจ่ายเงินบริจาคให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
หรือส านักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดแล้วแต่กรณี ตรวจสอบได้ทุกขณะ 

 
 

 3.1 ให้เก็บเงินบริจาคไว้ในบัญชีเงินฝากคลังเลขที่ 10904 ชื่อบัญชี “เงินฝาก                
เงินบริจาคของ.....(ชื่อหน่วยงาน).....” หรือบัญชีเงินฝากคลังเลขที่ 10786 ชื่อบัญชี “เงินอุดหนุน                
ที่ได้รับจากการช่วยเหลือต่างๆ”  
 3.2 ให้จัดท าทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินบริจาค โดยแยกตามวัตถุประสงค์ของเงินบรจิาค
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 3.3 ให้จัดท ารายงานการรับ - จ่ายเงิน ส่งให้กองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ จนกว่าจะด าเนินการเสร็จสิ้นตามวัตถุประสงค์ 
 3.4 ให้บันทึกบัญชีในระบบ GFMIS ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
 3.5 เมื่อด าเนินการเสร็จสิ้นตามวัตถุประสงค์ของการได้รับเงินบริจาค หากผู้บริจาค
มิได้ก าหนดว่าจะต้องน าเงินบริจาคที่ใช้จ่ายไม่หมดส่งคืนผู้บริจาค ให้น าเงินเหลือจ่ายนั้นส่งเป็นรายได้
แผ่นดิน พร้อมแจ้งผลการด าเนินการและจัดท ารายงานการรับ - จ่ายเงิน ณ วันที่ด าเนินการเสร็จสิ้น 
ส่งให้กรมส่งเสริมการเกษตรทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันด าเนินการเสร็จสิ้นตามวัตถุประสงค์  
ของการได้รับเงินบริจาค 
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4. การปฏิบัติเก่ียวกับบัญชี 
 

    
 

 4.1 การรับเงินและน าส่งเงินฝากคลัง 

รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS             
Web Online 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

4.1.1 การรับเงินบริจาคเป็นเงินสด 

1) เมื่อหน่วยงานรับเงินบริจาค ZRP_RB/นส 01 
ประเภทเอกสาร RB 

เดบิต  บัญชีเงินสดในมือ 
    เครดิต  บัญชีรายได้จากการบริจาค 
 

1101010101 
4302030101 

2) การน าส่งเงินฝากคลัง 
- ชื่อบัญชี “เงินฝากเงินบริจาคของ..   
(ชื่อหน่วยงาน)..” บัญชีเงินฝากคลัง
เลขที่ 10904 หรือชื่อบัญชี “เงิน
อุดหนุนที่ได้รับจากการช่วยเหลือต่างๆ”
บัญชีเงินฝากคลังเลขที่ 10786  

ZRP_R2_RX/นส 02-1 
ประเภทเอกสาร R2 

เดบิต  บัญชีพักเงินน าส่ง 
    เครดิต  บัญชีเงินสดในมือ 

1101010112 
1101010101 

 - ระบบปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง (อัตโนมัติ)  เดบิต  บัญชีเงินฝากคลัง 
  เครดิต  บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน -  

                   ปรับเงินฝากคลัง 
 

1101020501 
4308010105 
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รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS            
Web Online 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

4.1.2 การรับเช็คธนาคารสัง่จ่ายหน่วยงาน 

1) เมื่อหน่วยงานรับเงินบริจาค ZRP_RE/บช 01  
ประเภทเอกสาร RE 

เดบิต  บัญชีเงินสดในมือ 
    เครดิต  บัญชีเงินรับฝากอ่ืน 

1101010101 
2111020199 

2) น าฝากเข้าบัญชีเงินนอกงบประมาณ 
- น าเช็คฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
พาณิชย์ ชื่อบัญชี “เงินนอกงบประมาณ
..(ชื่อหน่วยงาน)..” 

ZGL_JR/บช 01  
ประเภทเอกสาร JR 

เดบิต  บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ที่สถาบันการเงิน 
    เครดิต  บัญชีเงินสดในมือ 

1101030102 
1101010101 

 ถอนเงินน าส่งเงินฝากคลัง 
- เขียนเช็คสั่งจ่าย “กระทรวงการคลัง” 

ZF_02_PP/บช 01 
ประเภทเอกสาร PP 

เดบิต  บัญชีเงินรับฝากอ่ืน 
  เครดิต บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ที่สถาบันการเงิน 

2111020199 
1101030102 

 ออกใบเสร็จรับเช็คเพ่ือน าส่ง 
เงินฝากคลัง 

ZRP_RB/นส 01 
ประเภทเอกสาร RB 

เดบิต  บัญชีเงินสดในมือ 
เครดติ  บัญชีรายได้จากการบริจาค 

1101010101 
4302030101 

 การน าส่งเงินฝากคลัง 
- ชื่อบัญชี “เงินฝากเงินบริจาคของ..   
(ชื่อหน่วยงาน)..” บัญชีเงินฝากคลัง
เลขที่ 10904 หรือชื่อบัญชี “เงิน
อุดหนุนที่ได้รับจากการช่วยเหลือต่างๆ”
บัญชีเงินฝากคลังเลขที่ 10786 

ZRP_R2_RX/นส 02-1 
ประเภทเอกสาร R2 

เดบิต  บัญชีพักเงินน าส่ง 
    เครดิต  บัญชีเงินสดในมือ 

1101010112 
1101010101 
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รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS            
Web Online 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 - ระบบปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง (อัตโนมัติ)  เดบิต  บัญชีเงินฝากคลัง 
  เครดิต  บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน -  

                   ปรับเงินฝากคลัง 
 

1101020501 
4308010105 

4.1.3 รับเงินบริจาคด้วยวิธีอ่ืนๆ เช่น แบบใบแจ้งการช าระเงิน ผ่านบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต) และผ่าน QR Code เป็นต้น 

1) เมื่อหน่วยงานรับเงินบริจาค ZRP_RB/บช 01  
ประเภทเอกสาร RB 

เดบิต  บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง หรือ 
         บัญชีเงินฝากธนาคารรายบัญชีเพ่ือน าส่งคลัง 
         เครดิต  บัญชีรายได้จากการบริจาค 

 

1101020601 
1101020606 
4302030101 

2) เมื่อหน่วยงานน าส่งเงินผ่านระบบ                     
KTB Corporate Online  
จะได้ประเภทเอกสาร CJ 

 เดบิต  บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - หน่วยงาน 
    โอนเงินนอกงบประมาณให้กรมบัญชีกลาง 

         เครดิต  บัญชีพักเงินน าส่ง 
 

5210010102 
 

1101010112 

 ระบบบันทึกรายการน าส่งคลังอัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร R2 

 เดบิต  บัญชีพักเงินน าส่ง 
         เครดิต  บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง หรือ 

     บัญชีเงินฝากธนาคารรายบญัชีเพ่ือน าส่งคลัง 
 

1101010112 
1101020601 
1101020606 
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รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS            
Web Online 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 และประเภทเอกสาร RX  เดบิต  บัญชีเงินฝากคลัง 
         เครดิต  บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน -  
                   ปรับเงินฝากคลัง 
            

1101020501 
4308010105 

 4.2 การเบิกจ่ายเงิน 

รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS            
Web Online 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

4.2.1 การขอเบิกเงิน 

1) การบันทึกรายการขอเบิกเงิน   ZFB60_KH/KI/KN/ขบ 03 
ประเภทเอกสาร KH
ประเภทเอกสาร KI 
ประเภทเอกสาร KN 

เดบิต  บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
  เครดิต  บัญชีเจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก หรือ 

บัญชีเจ้าหนี้การค้า หรือ 
บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 
 

5xxxxxxxxx 
2101010102 
2101010199 
2102040102 

 ระบบบันทึกปรับลดเงินฝากคลัง 
(อัตโนมัติ)  
จะได้ประเภทเอกสาร KY 
 

 
 
 
 

เดบิต  บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 
  เครดิต  บัญชีรายไดร้ะหว่างหน่วยงาน -  

  หนว่ยงานรับเงินนอกงบประมาณ 
  จากกรมบัญชีกลาง 

1102050124 
4308010101 
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รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS Web 
online 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

 และประเภทเอกสาร J0 
 

 
 

เดบิต  บัญชีคา่ใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - ปรับเงินฝากคลัง 
เครดิต  บัญชีเงินฝากคลัง 
 

5210110105 
1101020501 

 กรมบัญชีกลางสั่งจ่ายเงินเข้าบัญชี              
ส่วนราชการ (อัตโนมัติ)                          
จะได้ประเภทเอกสาร PY 

 เดบิต  บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 
  เครดิต  บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 

1101020604 
1102050124 

4.2.2 การขอจ่ายเงิน 

1) การบันทึกรายการขอจ่ายเงิน ZF_53_PM/ขจ 05 
ประเภทเอกสาร PM 

เดบิต  บัญชีเจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก หรือ 
  บัญชีเจ้าหนี้การค้า หรือ 
  บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 

    เครดิต  บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 

2101010102 
2101010199 
2102040102 
1101020604 

4.2.3 การบันทึกรายการลูกหนี้เงินยืม 

1) การบันทึกรายการขอเบิกเงิน               
เพ่ือจ่ายให้ยืม 

ZFB60_K1/ขบ 03 
ประเภทเอกสาร K1 

เดบิต  บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 
    เครดิต  บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 

1102010102 
2102040102 

2) การบันทึกรายการขอจ่ายเงินยืม ZF_53_PM/ขจ 05 
ประเภทเอกสาร PM 

เดบิต  บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 
         เครดิต  บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 

2102040102 
1101020604 
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รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS Web 
online 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

3) การบันทึกล้างลูกหนี้เงินยืม 
- กรณสี่งใช้ใบส าคัญเท่ากับเงินยืม 

 
ZF_02_G1/บช 01 
ประเภทเอกสาร G1 

 
เดบิต  บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
         เครดิต  บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

 
5xxxxxxxxx 

1102010102 
 - กรณสี่งใช้ใบส าคัญต่ ากว่าเงินยืม ZF_02_G1/บช 01 

ประเภทเอกสาร G1 
 

เดบิต  บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
  เครดิต  บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 
 

5xxxxxxxxx 
1102010102 

 
  ZGL_BD4/บช 01 

ประเภทเอกสาร BD 
ZRP_R7_RX/นส 02-1 
ประเภทเอกสาร R7 
ZGL_BE/บช 01 

ประเภทเอกสาร BE 

เดบิต  บัญชีเงินสดในมือ 
         เครดิต  บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง 
เดบิต  บัญชีพักเงินน าส่ง 
         เครดิต  บัญชีเงินสดในมือ 
เดบิต  บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง 
         เครดิต  บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 

1101010101 
2116010104 
1101010112 
1101010101 
2116010104 
1102010102 

 - กรณสี่งใช้ใบส าคัญสูงกว่าเงินยืม 
  ∙ ให้บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืมเช่นเดียวกับ 
กรณสี่งใช้ใบส าคัญเท่ากับเงินยืม     
  ∙ ส าหรับค่าใช้จ่ายในส่วนที่สูงกว่า 
เงินให้ยืมให้น าไปขออนุมัติเบิกจ่ายต่อไป      

  

 
ZF_02_G1/บช 01 
ประเภทเอกสาร G1 

ZFB60_KH/KI/KN/ขบ 03 
ประเภทเอกสาร KN 

 

 
เดบิต  บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
         เครดิต  บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 
เดบิต  บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 

  เครดิต  บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 
 

 
5xxxxxxxxx 

1102010102 
5xxxxxxxxx 

2102040102 
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รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS Web 
online 

ชื่อบัญชี รหัสบญัชี 

  ∙ ระบบบันทึกปรับลดเงินฝากคลัง 
(อัตโนมัติ) 
จะได้ประเภทเอกสาร KY 
 
และประเภทเอกสาร J0 
 
∙ กรมบัญชีกลางสั่งจ่ายเงินเข้าบัญชี              
ส่วนราชการ (อัตโนมัติ) 
จะได้ประเภทเอกสาร PY 

 ∙ การบันทึกรายการขอจ่ายเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ZF_53_PM/ขจ 05 
ประเภทเอกสาร PM 

เดบิต  บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 
  เครดิต  บัญชีรายไดร้ะหว่างหน่วยงาน -  

  หนว่ยงานรับเงินนอกงบประมาณ 
                   จากกรมบัญชีกลาง 
เดบิต  บัญชีคา่ใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - ปรับเงินฝากคลัง 
         เครดิต  บัญชีเงินฝากคลัง 
เดบิต  บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 
         เครดิต  บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 
 
เดบิต  บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 

    เครดิต  บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 
 

1102050124 
4308010101 

 
 

5210110105 
1101020501 
1101020604 
1102050124 

 
2102040102 
1101020604 
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 4.3 การน าส่งเงินบริจาคเป็นรายได้แผ่นดินเมื่อการด าเนินการเสร็จสิ้นตามวัตถุประสงค์ของการได้รับเงินบริจาค 

รายการ ค าสั่งงาน/GFMIS Web 
online 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี 

4.3.1 กรณีรับเงิน - น าส่งเงินบริจาคภายในปีงบประมาณเดียวกัน (การด าเนินการเสร็จสิ้นภายในปีงบประมาณเดียวกัน) 

1) น าส่งเงินบริจาคเป็นรายได้แผ่นดิน 
 
- ระบบจะปรับลดเงินฝากคลัง              
โดยอัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร J3 

ZGL_N3/บช 01 
ประเภทเอกสาร N3 

เดบิต  บัญชีรายได้จากการบริจาค 
    เครดิต  บัญชีรายได้ที่ไม่ใช่ภาษีอ่ืน 

เดบิต  บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - หน่วยงาน 
         โอนเงินรายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง 
         เครดิต  บัญชีเงินฝากคลัง 
 

4302030101 
4206010199 
5210010103 

 
1101020501 

4.3.2 กรณีรับเงิน - น าส่งเงินบริจาคข้ามปีงบประมาณ (การด าเนินการเสร็จสิ้นหลังจากปีงบประมาณที่ได้รับเงินบริจาค) 

1) น าส่งเงินบริจาคเป็นรายได้แผ่นดิน ZGL_N3/บช 01 
ประเภทเอกสาร N3 

เดบิต  บัญชีค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
    เครดิต  บัญชีรายได้ที่ไม่ใช่ภาษีอ่ืน 
 

5104030218 
4206010199 

 - ระบบจะปรับลดเงินฝากคลัง              
โดยอัตโนมัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร J3 

 เดบิต  บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - หน่วยงาน 
         โอนเงินรายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง 
         เครดิต  บัญชีเงินฝากคลัง 
 

5210010103 
 

1101020501 
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การด าเนินการของกองคลัง 
 

1. การขออนุมัติรับเงินบรจิาค 
 

2. การเปิดบัญชีเงินฝากคลัง 
 

3. การควบคุมเงินบริจาค 
 

     

 

 
     

  เมื่อได้รับหนังสือขออนุมัติรับเงินบริจาคจากหน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตร                      
ให้ตรวจสอบเอกสารประกอบการรับเงินบริจาคและความเห็นของคณะกรรมการว่าการรับเงินบริจาค
เป็นไปตามหลักเกณฑ์การรับเงินบริจาคหรือไม่ 
  1.1 กรณีเป็นไปตามหลักเกณฑ์การรับเงินบริจาค ให้ด าเนินการน าเสนอกรมส่งเสริมการเกษตร 
เพ่ือพิจารณาอนุมัติการรับเงินบริจาค 
  1.2 กรณีไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์การรับเงินบริจาค ให้ด าเนินการน าเสนอกรมส่งเสริมการเกษตร 
เพ่ือพิจารณาไม่อนุมัติการรับเงินบริจาค 
  1.3 แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติรับ/ไม่รับเงินบริจาคให้หน่วยงาน เพ่ือทราบและด าเนินการ
ในส่วนที่เกี่ยวข้อง  

 
 

 เมื่อได้รับหนังสือขอเปิดบัญชีเงินฝากคลังจากหน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตร 
ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
 2.1 ตรวจสอบบัญชีเงินฝากคลังของหน่วยงานที่ขอเปิดบัญชีเงินฝากคลังในระบบ GFMIS 
โดยใช้ค าสั่งงาน ZGL_RPT015  
 2.2 หากตรวจสอบแล้วพบว่า หน่วยงานยังไม่มีบัญชีเงินฝากคลังเลขที่ 10904 หรือ
บัญชีเงินฝากคลังเลขที่ 10786 ให้ท าหนังสือแจ้งกรมบัญชีกลาง เพ่ือขอเปิดบัญชีเงินฝากคลัง
ดังกล่าว โดยแนบเอกสารประกอบการขอเปิดบัญชีเงินฝากคลังที่ได้รับจากหน่วยงาน ดังนี้ 

   ∙ แบบกรอกรายละเอียดข้อมูลส่วนราชการที่ขอเปิดบัญชีเงินฝากคลังในส่วนภูมิภาค
ในระบบ GFMIS 

  ∙ เอกสารประกอบการรับเงินบริจาค เช่น หนังสือแจ้งความประสงค์บริจาคเงิน  
 2.3 เมื่อได้รับแจ้งการเปิดบัญชีเงินฝากคลังจากกรมบัญชีกลางเรียบร้อยแล้ว ให้แจ้ง
หน่วยงานที่ขอเปิดบัญชีเงินฝากคลังทราบ 

     
 

 3.1 น าเสนอรายงานการรับ - จ่ายเงิน ของหน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตร             
ให้กรมส่งเสริมการเกษตรทราบภายใน 60 วันนับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ จนกว่าจะด าเนินการเสร็จสิ้น
ตามวัตถุประสงค ์
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แนวทางการรับบริจาคทรัพย์สิน 

หลักเกณฑ์การรับทรัพย์สินบริจาค 

1. การรับทรัพยส์ินบริจาค 

การด าเนินการของหน่วยงาน 
 

 3.2 น าเสนอรายงานผลการด าเนินการและรายงานการรับ - จ่ายเงิน ณ วันที่ด าเนินการ
เสร็จสิ้น ของหน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตร ให้กรมส่งเสริมการเกษตรทราบภายใน 30 วัน 
นับแตว่ันด าเนินการเสร็จสิ้นตามวัตถุประสงค์ของการได้รับเงินบริจาค 
 
 
 
 
 
 

 การรับทรัพย์สินบริจาคให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
 1. ต้องเป็นการรับบริจาคเพ่ือใช้ในการด าเนินงานภายใต้กรอบอ านาจ หน้าที่                 
และภารกิจหลักของกรมส่งเสริมการเกษตร 
 2. ต้องค านึงถึงผลได้ผลเสียและประโยชน์ที่หน่วยงานจะได้รับ รวมทั้งประโยชน์ที่ต้อง
ให้ตอบแทนทั้งในปัจจุบันและอนาคต 
 3. ต้องเป็นการบริจาคด้วยความสมัครใจและไม่เป็นไปเพ่ือแลกเปลี่ยนผลประโยชน์
หรือมีเงื่อนไขผูกพันที่จะให้ประโยชน์แก่ผู้ใดโดยเฉพาะ 
 4. ทรัพย์สินบริจาคต้องเป็นของใหม่ ไม่มีการใช้งานมาก่อน และอยู่ในสภาพดี เว้นแต่ 
ทรัพย์สินที่มีความจ าเป็นและเป็นประโยชน์ต่อทางราชการให้อยู่ในดุลพินิจของหน่วยงาน           
โดยแสดงเหตุผลและความจ าเป็นเพ่ือประกอบการพิจารณารับบริจาค ทั้งนี้ ให้ค านึงถึงประโยชน์
สูงสุดของทางราชการเป็นส าคัญ  
 5. ผู้บริจาคต้องมีเอกสารสิทธิ/กรรมสิทธิ์โดยสมบูรณ์ในทรัพย์สินบริจาค และต้องไม่มี
ภาระติดพันในทรัพย์สินที่บริจาค 

 

 

 

 เมื่อได้รับแจ้งความประสงค์จากผู้บริจาคให้หน่วยงานด าเนินการ ดังนี้ 
 1.1 คณะกรรมการด าเนินการพิจารณาการรับบริจาค โดยพิจารณาตามหลักเกณฑ์
การรับทรัพย์สินบริจาค 
 1.2 คณะกรรมการให้ความเห็นประกอบว่าควรรับทรัพย์สินบริจาคไว้ใช้ในราชการหรือไม่
แล้วรายงานผลการพิจารณาให้หัวหน้าหน่วยงานทราบ 
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2. การควบคุมทรัพย์สินบรจิาค 

 1.3 หากคณะกรรมการมีความเห็นว่าควรรับทรัพย์สินบริจาคไว้ใช้ในราชการ ให้หน่วยงาน
จัดท าหนังสือถึงกรมส่งเสริมการเกษตร เพ่ือขออนุมัติรับทรัพย์สินบริจาค พร้อมแนบเอกสารประกอบ           
การรับทรัพย์สินบริจาค ดังนี้ 

  ∙ หนังสือแจ้งความประสงคบ์ริจาคทรัพย์สิน 

  ∙ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 

  ∙ รายงานผลคณะกรรมการ 

  ∙ เอกสารสิทธิ/เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์/ใบเสร็จรับเงินของทรัพย์สินบริจาค  

  ∙ ภาพถ่ายทรัพย์สินบริจาค  
 1.4 เมื่อกรมส่งเสริมการเกษตรพิจารณาอนุมัติให้รับทรัพย์สินบริจาคและแจ้งผล                
การพิจารณาให้หน่วยงานทราบแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 

  ∙ รับทรัพย์สินบริจาค 

  ∙ กรณทีรัพย์สินบริจาคเป็นครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งปลูกสร้าง ให้บันทึกข้อมูลครุภัณฑ์ 
ที่ดิน และสิ่งปลูกสร้าง ในระบบทะเบียนสินทรัพย์ ( http://asset.doae.go.th) พร้อมทั้งพิมพ์รายงาน
ทะเบียนคุมทรัพย์สินจากระบบทะเบียนสินทรัพย์จัดเก็บไว้ที่หน่วยงาน 

  ∙ ลงบัญชีวัสดุ/ทะเบียนครุภัณฑ์/ทะเบียนที่ราชพัสดุ 

  ∙ เขียนหรือพ่นเลขรหัสที่ครุภัณฑ์ 

  ∙ จัดท าหนังสือถึงกรมส่งเสริมการเกษตรเพ่ือยืนยันการบันทึกรับทรัพย์สิน
บริจาคเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
   
 
 

  2.1 จัดท าบัญชีวัสดุ/ทะเบียนครุภัณฑ์/ทะเบียนที่ราชพัสดุ ที่ได้รับบริจาค 
  2.2 ควบคุมดูแลทรัพย์สินบริจาคให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา หากเกิด
การช ารุด ให้ด าเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในสภาพพร้อมใช้งานโดยเร็ว 
  ทั้งนี้ เมื่อสิ้นปีงบประมาณให้หน่วยงานด าเนินการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 213 
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การด าเนินการของกองคลัง 
 

1. การขออนุมัติรับทรัพย์สนิบริจาค 
 

2. การบันทึกรับทรัพย์สินบริจาค 
 

 
 
 
  
 

  เมื่อได้รับหนังสือขออนุมัติรับทรัพย์สินบริจาคจากหน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตร                      
ให้ตรวจสอบเอกสารประกอบการรับทรัพย์สินบริจาคและความเห็นของคณะกรรมการว่าการรับ
ทรัพย์สินบริจาคเป็นไปตามหลักเกณฑ์การรับทรัพย์สินบริจาคหรือไม่ 
  1.1 กรณีเป็นไปตามหลักเกณฑ์การรับทรัพย์สินบริจาค ให้ด าเนินการน าเสนอกรมส่งเสริม
การเกษตร เพ่ือพิจารณาอนุมัติการรับทรัพย์สินบริจาค 
  1.2 กรณีไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์การรับทรัพย์สินบริจาค ให้ด าเนินการน าเสนอกรมส่งเสริม
การเกษตร เพ่ือพิจารณาไม่อนุมัติการรับทรัพย์สินบริจาค 
  1.3 แจ้งผลการพิจารณารับ/ไม่รับทรัพย์สินบริจาคให้หน่วยงาน เพ่ือทราบและด าเนินการ
ในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
 
 

 

 เมื่อกรมส่งเสริมการเกษตรอนุมัติการรับทรัพย์สินบริจาคแล้วให้ด าเนินการ ดังนี้  
 2.1 บันทึกรับทรัพย์สินบริจาค 
  2.1.1 กรณีทรัพย์สินบริจาค มีลักษณะไม่คงทนถาวร มีอายุการใช้งานไม่เกิน 1 ปี 
จะบันทึกรับทรัพย์สินบริจาคนั้นเป็นวัสดุโดยสภาพ และบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS โดยใช้ค าสั่งงาน 
ZGL_JV 
  2.1.2 กรณีทรัพย์สินบริจาค มีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานเกิน 1 ปี 
สามารถซ่อมแซมได้ และมีมูลค่าต่ ากว่า 5,000 บาท จะบันทึกรับทรัพย์สินบริจาคนั้นเป็นครุภัณฑ์
ต่ ากว่าเกณฑ์ โดยมีรหัสครุภัณฑ์ควบคุม และบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS โดยใช้ค าสั่งงาน ZGL_JV 
  2.1.3 กรณีทรัพย์สินบริจาค มีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานเกิน 1 ปี 
สามารถซ่อมแซมได้ และมีมูลค่าตั้งแต่ 5,000 บาทขึ้นไป จะท าการสร้างรหัสทรัพย์สินบริจาคนั้น 
ในระบบ GFMIS โดยใช้ค าสั่งงาน AS01 จะได้รับรหัสสินทรัพย์ 12 หลัก (1000000xxxxx) แล้วจึง          
ท าการบันทึกรับทรัพย์สินบริจาคในระบบ GFMIS โดยใช้ค าสั่งงาน ABZON 
  2.1.4 ท าการบันทึกข้อมูลลงในบัญชีวัสดุ/ทะเบียนครุภัณฑ์/ทะเบียนที่ราชพัสดุ 
 2.2 แจ้งหน่วยงานให้ท าการบันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สินบริจาคในบัญชีวัสดุ/
ทะเบียนครุภัณฑ์/ทะเบียนที่ราชพัสดุ พร้อมแนบข้อมูลรหัสทรัพย์สินที่ได้จากระบบ GFMIS ด้วย 
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3. การควบคุมทรัพย์สินบรจิาค 
 

 

 3.1 กรณีทรัพย์สินบริจาคต้องมีการประมวลผลค่าเสื่อมราคา ให้บันทึกรายการบัญชี
ในระบบ GFMIS ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน  
 3.2 จัดท าบัญชีควบคุมครุภัณฑ์และสิ่ งปลูกสร้างที่ ได้รับบริจาคในภาพรวมของ                        
กรมส่งเสริมการเกษตร 
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ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
 
พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 
 
 
 

 

 

 
 
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สิน 
ที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
 
 

 

 

 
หนังสือกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ กษ 1003/ว 1061                
ลงวันที่ 16 กรกฎาคม 2561 เรื่อง แนวทางการรับเงิน
และการน า เงินส่ งคลังของกรมส่ ง เสริมการเกษตร                 
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 
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ภาคผนวก 
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1. ผังกระบวนการรับเงินบริจาค 
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2. ผังกระบวนการรับทรัพย์สินบรจิาค 
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3. ตัวอย่างหนังสอืแจ้งความประสงค์จากผู้บริจาค 
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4. ตัวอย่างหนังสอืค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาค 
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5. ตัวอย่างหนังสอืรายงานผลคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาค 
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6. ตัวอย่างหนังสอืขอเปิดบัญชีเงินฝากคลัง 
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7. แบบกรอกรายละเอยีดข้อมูลส่วนราชการที่ขอเปิดบัญชีเงินฝากคลัง
ในส่วนภูมิภาคในระบบ GFMIS 



 

 

   
  
แนวทางการรับบริจาคเงินและทรัพย์สินของกรมส่งเสริมการเกษตร  27 

 
 
 

 
 
 
 
 

8. แบบฟอร์มทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินบริจาค 
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9. แบบฟอร์มรายงานการรับ - จ่ายเงิน 
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10. แบบฟอร์มบัญชวีัสด ุ
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11. แบบฟอร์มทะเบียนครุภัณฑ์ 
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12. แบบฟอร์มทะเบียนทีร่าชพัสด ุ
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ที่ปรึกษา 
 นางสาวศันสนีย์ กุลชล ผู้อ านวยการกองคลัง 
 
 
คณะท างานจัดท าแนวทางการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้หน่วยงานในสังกัด
กรมส่งเสริมการเกษตร 
 นางสาวชลาลัย มัณฑปาน ผู้อ านวยการกลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง 
 นางสาวนิตยา หนูรอด นักวิชาการพัสดุช านาญการ กลุม่บริหารสินทรัพย์ 
 นางสาวจินตนา พุทธรรม นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ กลุ่มบัญชี 
 นางสาวพุทธพร ภานุรักษ์ นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ กลุ่มการเงิน 
 นางสาวสุณัฐธิดา วีรวัฒนเมธนิทร ์นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง 
 นางสาวกุลิสรา สีวิลัย นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง 
 นายรังสรรค์ อาชาล้ าเลิศ นักวิชาการเงินและบัญชี กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง 
 
 
สอบถามขอ้มูลเพ่ิมเติม 
กลุม่พัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง  โทรศัพท ์0 2579 7764 โทรสาร 0 2579 7764 
กลุม่บริหารสินทรัพย์ กองคลัง โทรศัพท ์0 2940 5722 โทรสาร 0 2940 6046 
กลุ่มบัญชี กองคลัง โทรศัพท์ 0 2579 3738 โทรสาร 0 2579 3738  
กลุ่มการเงิน กองคลัง โทรศัพท์ 0 2579 3929 โทรสาร 0 2579 3929 
 
 
 
 
 

 
 
 

รายชื่อผู้จัดท า 



 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร 
2143/1 ถนนพหลโยธิน เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 

โทรศัพท์ 0 2579 7764 
www.finance.doae.go.th 


